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Logg inn

Du har fatt eigen link til nettsida der du finn Mgteportalen.

Skriv adressa inn kvar gong, ikkje bruk bokmerke. ID-porten vil ikkje fungera med bokmerke.

: I - w © Ofte stilte sparsmal

ACOS mgteportal

P disse sidene finner du innkalling til moter, referat fra tidligere meoter og moteplan.
Var metesekretaer administrerer mgteportalen.

Har du spersmal til bruk av portalen, se ofte stilte sporsmal eller ta kontakt direkte med motesekretaer

Klikk Logg inn, og bruk MinID eller BankID for sikker palogging.

VINDAFJORD KOMMUNE ‘5

Hi VELG ELEKTRONISK ID

MINID
Med kode fra SMS eller PIN-kodebrevy

MinlD

BAMKID
Med koder fra banken din

BANKID PA MOBIL
Med sikker legitimasjon pa mobil




Startbiletet

Nar du har logga inn skal du sja namnet ditt gvst til venstre:

o Hjemdal, Mali Smemo

& Minside = Loggut

Du kan klikka pa pila for a gjera menyen mindre:

o Hjemdal, Mali Smemo

Visninga av programmet er avhengig av kva type maskin du sit pa. Du kan endre storleiken
pa vindauget som du vil, og visninga vil da endra seg for a passa til skjermen din.

Mine mgter
Klikk pa pila, sa kan du velja om du vil sja mgta dine som Kalender eller som liste.

Til hggre i biletet ligg ei meir detaljert oversikt over mgta.

@ Mgteportal x | E¥) Mine mgter - Kalender
O Hjemdal, Mali Smemo ~ * < | ldag > oktober 2019 M@TER DENNE MANEDEN
ma. 1i. on. to. fr. lg. s@. 14  Radet for eldre og funk.. Radhuset

& Minside  ® Loggut

1 2 3 4 5 6 maN Ferdigstilt - 3 saker 10:30-11:30

14  utval for oppvekstog ..  Radhuset
MAN Innkalling ar.. -20 saker 13:00-16:30

B4 Mine maoter

14  Utval for drift, utvikling.. Radhuset

7 8 9 10 11 12 13 man Vedtak pafert-16 saker  14:00-17:00
Liste

16 Formannskapet Radhuset
® Uvalg ¢ oNg  Vedtak pafert-13 saker  14:00-16:00

16 Kommunestyret Radhuset
 Protokoll 14 15 16 Iy & © 20 ong  Vedtak pafert-12 saker  16:30-18:30

lorom |

Med pilknappane oppe kan du bytta dag/manad, framover eller bakover i tid.



Du kan ogsa velja Liste:

Mgteportal % @ Mine mgte - Liste Q
o Hjemdal, Mali Smemo  « MINE KOMMANDE M@TER Last ned kalender ~ Abonnér pa kalender
£ Mine mote < 6  Administrasjonsutvalet Réadhuset
Nov Behandling startet - 3 saker 13:00 - 14:00
& uwal X 6  Formannskapet Radhuset
Nov Innkalling arkivert - 7 saker 14:00-18:00
Administrasjonsutvalet
ommunestyret uset
@ 19 K Radh
Administrativt Vedtak - Nov Behandling startet - 4 saker 16:30-19:30
Vindafjord kommune
28 Radet for eldre og funksjonshemma Radhuset
Arbeidsmiljputvalet Nov Behandling startet - 4 saker 10:30-12:30
Eigedomsutvalet 72  Utval for oppvekst og omsorg Radhuset
DES Behandling startet - 4 saker 13:00-17:00
Formannskapet
Kommunestyret MINE GJENNOMF@RTE MBTER
Rédet for eldre og @ 21 Kommunestyret Réadhuset
funksjonshemma okT Innkalling arkivert - 15 saker 16:30-17:15

Mine kommande mgte viser dine mgte i stigande rekkjefglgje med dei nyaste mgta gvst.
Denne visninga gjer det mogleg a fa oversikt over dei mgta du har meldt forfall til.

Mine gjennomfgrte mgte viser dei mgta du har vore med i, i stigande rekkjefglgje.

Mgta vert presentert med link til vald mgte fra lista.

Utval
Klikk pa pila, sa far du opp liste over alle utvala du har
t”gang til. o Hjemdal, Mali Smemo
Vel det utvalet du vil sja sakspapira til.
B Mine mete <
& Utval v

Administrasjonsutvalet

Administrativt Vedtak -
Vindafjord kommune

Arbeidsmiljgutvalet
Eigedomsutvalet

Formannskapet




Protokollar

Klikk pa «Protokollar» for a fa opp ei liste over alle protokollar som er gjort ferdige:

‘ Protokoll

0 Hjemdal, Mali Smemo  +
Filtrer protokoll
4 Mine mgte <
Tittel Dato Utval
& Utval <
% Protokoll - Arbeidsmiljputvalet torsdag 17. oktober 2019 Arbeidsmiljputvalet
& Protokoll
X Protokoll - Kommunestyret onsdag 16. oktober 2019 Kommunestyret
+, Vedtak
%% Protokoll - Formannskapet onsdag 16. oktober 2019 Formannskapet
@ Informasjon Utval for drift, utvikling og
i Protokoll - Utval for drift, utvikling og kultur mandag 14. oktober 2019 kult
o uitur
ffentl | . Radet for eldre o
4 offentlege utva : 1 Protokoll - Radet for eldre og funksjonshemma mandag 14. oktober 2019 9
= funksjonshemma
Vedtak

Klikk pa «Vedtak» for a fa opp liste over alle vedtak som er fatta inneverande ar. Lista er
sortert etter dato og utval, og merka med saksnummer.

e Hjemdal, Mali Smemo

4 Mine mete 4
& Utval <
& Protokoll

+*, Vedtak

© Informasjon
& Offentlege utval <

© Ofte stilte spersmal

000060000H0H600600

019/19 - Endring i verneomrade

018/19 - Sjukefravaer 3. kvartal 2019

017/19 - Orienteringssaker

016/19 - Godkjenning av mateprotokoll

036/19 - Referatsaker

035/19 - Godkjenning av meteprotokoll

038/19 - Grunngitte spgrsmal og interpellasjonar

037/19 - Orienteringssaker

041/19 - Forslag til lov om integrering og forslag til endringar i lov
om norsk statsborgarskap - Uttale fra Vindafjord kommune

063/19 - Tertialrapport pr 31. august 2019

062/19 - Overordna plan SFO 2020-2024

061/19 - Opningstider NAV

060/19 - Kjop av askjer i Haugaland Kraft - bruk av forkjgpsrett

AMU-17.10.2019

AMU -17.10.2019
AMU-17.10.2019
AMU-17.10.2019
OPOM -14.10.2019
OPOM -14.10.2019
OPOM -14.10.2019
OPOM-14.10.2019 ~
OPOM-14.10.2019
KS-16.10.2019 «
KS-16.10.2019
KS-16.10.2019

KS-16.10.2019 «




Offentlege utval

Knappen «Offentlege utval», viser utvala slik dei ligg pa heimesida. | denne lista finn du berre
utval som far mgtedokumenta lagt ut pa heimesida. Visninga her er lik heimesida, slik at
ogsa dokument som er unnateke det offentlege vil vera skjerma i denne lista, sjglv om du er
medlem av utvalet.

For a sja alle dokument til eit utval, skal du heller velja knappen Utval og deretter rett utval.

Om du ikkje er medlem i eit av utvala kan du lesa og lasta ned saksdokumenta fra dei
offentlege utvala i same bilete som dei andre mgtepapira.

3&’- Offentlige utvalg > Formannskapet

O Hjemdal, Mali Smemo & Mater = dlemmar i Fo

£ Mine mote <

i Uwval ¢ 3 Radhuset
pEg  14:00-18:00

& Protokall 6  Radhuset
Noy  14:00-18:00

+, Vedtak

16 Radhuset

14:00-16:00
@ Informasjon OKT

Radhuset

& Offentlege utval o SEP  14:00-19:00
JUN 14:00-19:10
Koemmunestyret

14 Radhuset

MaAl 14:00-17:20
Radet for eldre og

funksjonshemma
A 26 Radhuset

MAR 14:00-18:20

® ® ®© ®© 6 ©® ©
B~

Utval for drift, utvikling og kultur

Réadhuset
FER 14:00-16:50

®

Utval for oppvekst og omsorg

Innstillingar i programmet
Du kan gjera nokre innstillingar om du klikkar pa «Min Side».

Under Informasjon kan du sja dine siste innloggingar, og den kontaktinformasjonen
kommunen har lagra om deg i sitt system. Ser du feil her, kan du gi melding til politisk
sekretariat.

Her kan du ogsa legga inn bilete av deg sjg@lv:
Klikk pa fotoapparatet pa den bla knappen. Vel eit bilete du har liggande pa maskinen. Det
lastar seg da opp i dette feltet.



& Miside

@ Informasjon l~ Statistikk & Innstillinger

Hjemdal, Mali
Smemo

¥ 5590 ETNE

=
mali.hjemdal@vindafjord. kommune.no

.

MINE SISTE INNLOGGINGAR

26. okt. 2019, 11:24:55

26. okt. 2019, 10:44:36

22.0kt. 2019,11:35:24

Under Statistikk kan du sja kor mange mgte du har vore p3, og registrerte forfall per manad.

Dette kan du ogsa dela opp per utval du har vore med i.

Under Innstillingar kan du velja kva sprak du gnskjer at programmet skal nytta, og kva

visning du vil ha pa startsida di.

Standard innstilling er a visa kalenderen med oversikt over mgta du har tilgang til.

& Miside

€ Informasjon St ikk & Innstillinger

Sprak
(O Bokmal
(® Nynorsk

() samisk

Startside
@ Mine mate - Kalender
O Mine mgte - Liste

(O Mitt neste mote




Last ned kalender
Du kan laste ned kalenderfila «Mine mgte» til din maskin. Du ma ha installert t.d. Microsoft
Outlook eller Google Calendar pa maskinen.

Klikk pa Mine Mgte og vel Liste.

Klikk «Last ned kalender» og Lagre. Kalenderen legg seg under Andre kalendrar i Outlook, og
du kan synkronisera med den vanlege kalenderen din ogsa pa telefon.

NB: Om du gnskjer automatisk oppdatering av mgtekalenderen ved ev. endringar, skal du
heller velja Abonner pa kalender.

Mgteportal x @ Mine mgte - Liste Q

o Hjemdal, Mali Smemo A MINE KOMMANDE M@TER Last ned kalender Abonnér pa kalender
& Miside @ Logg ut @ 6  Administrasjonsutvalet Radhuset
Nov Behandling startet - 3 saker 13:00 - 14:00
Mine mote o 6  Formannskapet Radhuset
Nov Innkalling arkivert - 7 saker 14:00-18:00
Kalender . 19 Kommunestyret Radhuset

Nov Behandling startet - 4 saker 16:30-19:30

28 Radet for eldre og funksjonshemma Radhuset

1 Ul < Nov Behandling startet - 4 saker 10:30-12:30
@ 2  Utval for oppvekst og omsorg Radhuset
& Protokoll DES Behandling startet - 4 saker 13:00-17:00

4, Vedtak
MINE GJENNOMF@RTE M@TER

© Informasjon

271 Kommunestyret Radhuset
okT Innkalling arkivert - 15 saker 16:30-17:15
& Offentlege utval <
17 Arbeidsmiljgutvalet Radhuset
£
© Ofte stilte spersmal OKT Vedtak pafert - 4 saker 09:00 - 11:00
1 Kommunestyret Radhuset
£
okt Vedtak pafert - 12 saker 16:30 - 18:30

Abonnera pa kalender

Om du klikkar pa «Abonner pa kalender» far du spgrsmal om du vil legge til Internett-
kalenderen «Mine mgter» i t.d. Outlook, og abonnera pa oppdateringar. Svar Ja, sa vil det bli
lagt ein URL til kalenderen i Outlook. Med denne Igysinga vil Outlook laste ned ein oppdatert
versjon av kalenderen med nokre timars mellomrom.



A arbeida i Mgteportalen

Klikk pa rett mgte i kalender eller liste. Da far du opp liste over sakene som ligger i mgtet.

Saksbiletet

@ Mine utvalg > Kommunestyret > 18.6.2019 Q

Radhuset 16:30 - 20:05 Vedtak pafert

%) Saker og dokumenter & Motedeltakarer &% Frisk opp

M@TEDOKUMENTER A

1 Innkalling

#1 Tilleggsinnkalling - Kommunestyret

1 Protokoll

SAKER

PS 030/19 TH Godkjenning av meteprotokoll o
PS 031/19 I Referatsaker
PS 032/19 fX Orienteringssaker

PS 033/19 porsmal og interpellasjonar

PS 034719 1Y Tertialrapport pr. 30. april 2019

PS 035/19 ¥4 Samorganisering NAV Etne og NAV Vindafjord & 09 v
PS 036/19 %5 Legekontora i Vindafjord - Likeverdige tenester 4 09 v
PS 037/19 f1X Tilstandsrapport for grunnskulen 2018 4 09 “
PS Q38/19 TH Eigedomsskatt - val av metode ved ny alminneleg taksering -, + o)

+] 1 Aksjekjop Haugaland Kraft - Nytting av forkjepsrett - +, ) v

Under Mgtedokumenter finner du innkalling, ev. tilleggsinnkalling og protokoll nar mgtet er
protokollfgrt.

Opne innkallinga, tilleggsinnkallinga eller protokollen ved a klikka pa dokumentet. Det er
mogleg a ha fleire tilleggsinnkallingar, desse finn du i sa fall i nedtrekksgardina.

10



1 — Du kan friska opp biletet for a fa oppdatert dokumtenoversikten.
2 — Du opnar saksdokumentet ved a klikka pa sakstittel eller ikonet for pdf.
3 — Pila viser at saka har vedlegg eller underliggande saker. Klikk pa pila sa kiem desse fram.

4 — Snakkeboblene er forslag til vedtak. Nar det star eit tal bak ikonet, tyder det at nokon har
sendt inn nytt forslag til vedtak i tillegg til kommunedirektgren/radmannen sitt. Nar det ikkje
er tal bak, er det kommunedirektgren/radmannen sitt forslag som kjem fram.

5 — Her finn ein behandlingshistorikken til saka, altsa kva utval saka har vore i, og kva status
saka har.

6 — Du vil i stor grad finna sakstype PS pa politiske saker. Saksnummer blir gitt fortlgpande.
Kvart utval har si rekke med saksnummer.

7 — Vedtaket i saka kjem fram bak hammaren nar vedtaket er pafgrt. Her kjem ogsa
forslagsstillar og rgysteresultat fram.

8 — Pluss foran saksnummer tyder at saka er sendt som tilleggsinnkalling. Dermed er det lett
a oppdaga om du ikkje har sett at denne saka sto der tidlegare.

Saker eller dokument unnateke det offentlege vil vera merka med ei gul hengelas
foran saksnummeret.

Opna dokument

Dokumenta blir opna i same program som dei er laga. Systemet skal gjera alle dokument til
pdf. For a kunna opna andre typar filar, som t.d. Word eller Excel, ma dette programmet
vera installert pa maskina di. IPad levert fra kommunen kjem utan desse programma.

Sei i fra til politisk sekretariat om du ikkje far opna et dokument fordi det ligg i feil format
(=ikkje pdf).

Klikk pa saksdokumentet, sa opnar det seg i eit nytt vindauge.

11
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| | » Firka
) == VINDAFJORD KOMMUNE
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i Strek
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T Tekst
> e snummer Utval Vedtaksdato
}
' Endre farge
L) Saksbehandlar: Magne Inge Varvik
Sak - journalpost: 19/5111 - 2019021433
9

Politiske mate - Mateplan for 2020

Radmannen sitt framlegg til vedtak:

1 —Klikk her, sa kjem det opp ei rekke verktg@y i venstre kant. Sja nzaerare forklaring under.
2 — Presentasjonsvisning. Nyttig for mgteleiar som vil vise saka pa stor skjerm.

3 — Last ned dokumentet til maskina di. Kan vera nyttig om du ikkje kan jobba pa nett.

4 — Utvida meny til fleire funksjonar.

5 — Lukk vindauget og ga tilbake til sakslista.

6 — Endre storleiken pa vindauget pa nedtrekksgardina eller pa +/-.

7 — Legg fram bilete av kvar side i dette dokumentet i venstre kant. | store saksdokument er
det enklare @ mangvrera fram og tilbake med denne visninga.

8 — Del merknadar og notat med andre. Sja oppskrift under.
9 — Skjul merknadane dine sa du ser eit reint saksdokument.

Tips — Om du ikkje finn att notata dine, sjekk innstillingane pa denne knappen!

NB: Etter at eit mgte er slutt vil mgtesekretaer fgra pa vedtaket i saka, og ei ny versjon av
saksdokumentet vil bli lagra. Notat du skriv vil vera lagra seg pa den versjonen du skriv dei
pa, slik at ved oppdatering av saksdokument etter mgte, vil alle notat forsvinna.

Alternativ lgysing om du vil ha notat med i ei lengre mgterekke: Last ned dokumentet til
fyrste mgte og skriv notat i nedlasta versjon. Denne vil lagre seg pa maskina. Du vil ikkje fa
opp notat i portalen, men du vil kunne ga tilbake til dei seinare.

12



Bruk av annoteringsverktagy

Frihandsteikning — Her kan du teikna og markera som du ynskjer.
Firkant — Lag ei firkant rundt delar av dokumentet.

Sirkel — Lag ei ellipse/sirkel rundt delar av dokumentet.

Strek — Sett strek under/over noko.

Pil — Kan peika mot viktig punkt i teksten.

Tekst — Skriv merknad. Tekstboksen kan du utvida med linjeskift, men merk at du ikkje kan
redigera i denne ndr du gar ut av han.

Uthev tekst — Klikk pa denne, marker eit avsnitt, sa blir det pafgrt ei markering.
Endre farge — Her endrar du farge for alle kommande annoteringar.

Dersom du angrar pa ein annotering, inkludert ein tekstboks, vel du pila (gvst, over
frihandstekningssymbolet). Deretter klikkar du pa den sirkelen eller tekstboksen eller kva det
matte vera som du angrar pa, og kan sa sletta denne ved a trykka “delete” (pa PC) eller a
velja s@ppelspannet heilt nedst til venstre.

Dersom du har gatt ut av tekstboksen du har skrevet notat i, kan du ikkje komme inn i den
att.

Nar vedtak er pafgrt og dokumentet endra, vil tidlegare notat forsvinna.

o e o merka o8
. R Del annotering med andre x
Nar du har merka og notert pa saksdokumentet er

det berre du som kan sja det. Dnaun e part peltr
Du kan dela det med andre om du ¢nSkjer det. [eerentsen, Anne Cecilie  Medlemn Senterpartiet v
[JFosse, Gustav Loge Medlem Kristeleg Folkeparti v
K||kk pé knapp nr 8: - nedst t|| venstre | [JFreland, Tove Elise Olsen Varaordforar  Arbeiderpartiet v
annoteringsmenyen. CHaraldseid, Modolf ~ Mediem Hoyre v
. . . . DHaugen‘ Jan idar Medlemn Senterpartiet v
| lista som kjem opp, finn du alle dei andre
. 4 Hortman, Solveig Medlemn Senterpartiet v
medlemmane i utvalet som dette saksdokumentet
o o . . [CINesheim, Th Medl H
heyrer til i. Du far opp ei hake til hggre for kven som I e o v
H . . D i ) .
deltek i mgtet, og du kan haka av i ruta til venstre Viersal ol chan - ordforr - senterprte Y
for é VISEI kven du V|| dela nOtata med. [ Arvik, Mats Medlemn Fremskrittspartiet v
[ Austrheim, Arild Varamedlem Senterpartiet
Kllkk Del annOterlng. DDynge\and‘ Leon Varamedlem Kristeleg Folkeparti
O Espevold, Trygve Varamedlem Senterpartiet

13



Den du valde vil no fa opp eit varsel nar ho loggar pa Mgteportalen. Ved bjglla oppe til hggre
vil det koma eit raudt tal som vil vise talet delte annoteringar.

ﬁ Mine mgter - Kalender kg Q

Nytt forslag til vedtak

Finn fram saka du vil setja fram nytt forslag til vedtak i.

Klikk pa snakkeboblene til hggre.

PS 080/19 TH Politiske mote - Mateplan for 2020 - 9

| biletet som kjem opp finn du administrasjonen sitt forslag til vedtak, og ev. andre
tilleggsvedtak som har kome inn.

Forslag - Politiske mgte - Mgteplan for 2020

Administrasjonens forslag 21.10.2019

Nytt forslag

Du les forslaga ved a klikka pa pila til hggre:

Forslag - Politiske mgte - Mgteplan for 2020 x

Administrasjonens forslag 21.10.2019 ~

Radmannen sitt framlegg til vedtak:
1. Kommunestyret vedtar mateplan for 2020 slik det gar fram av saka.

2. Den faste metestaden er radhuset.

Nytt forslag

Skal du setja fram nytt forslag klikkar du pa pila for Nytt forslag:
14



Forslag - Politiske mgte - Mgteplan for 2020

Administrasjonens forslag 21.10.2019 &

Nytt forslag

Tittel (pakrevd)

Innhold i forslag (pakrevd)

Send forslag

Skriv overskrift, dette ma fyllast ut om du skal fa senda inn forslaget.
Dgme: «Tillegg til punkt 2 i R&dmannen si tilrading — Solveig Hortman (SP)»
«Forslag fra Senterpartiet, Arbeidarpartiet og Kristeleg folkeparti.»

Skriv forslaget ditt til vedtak.

Send forslag.

Forslaget ditt er no tilgjengeleg i Mgteportalen, for alle medlem av utvalet.

Gar du tilbake til sakslista vil du fa eit varsel (gren meldingsboks nede til hggre) om at
forslaget er registrert.

NB: Det er altsa ikkje mogleg a «diskutera» teksten til eit vedtak i portalen ved & senda den
til andre for uttale. Det er heller ikkje mogleg a lagra tekst for a publisera seinare.

15



Melde forfall

| Mgteportalen finn du fram det mgtet du skal melda forfall til.

Fristen for @ melda forfall i portalen er innan 24 timar fgr mgtet. Er fristen gatt ut ma du
melda forfall direkte til politisk sekretariat.

Nar du opnar mgtet, finn du Meld forfall gvst til hggre i biletet:

£ Mine utvalg > Styret > 16.1.2019

Styrerorrunet 0930 - 18:00 Innkalling arkvert

2] Saker og dokumenter W Metescish

Nar du klikkar pa knappen far du opp nytt vindauge:

Meld forfall x

Skriv inn begrunnelse her

Grunnet utenlandsoppdrag i jobb ma jeg melde forfall til dette motet |

Send melding Avbryt

Skriv inn ei grunngjeving for at du ma melda forfall, og Send melding.

Meldinga gar no til mgtesekretaer som vil kalla inn varamedlem.

Nar du har meldt forfall vil du fa markert dette inne i det aktuelle mgtet:

) Mine utvalg > Styret > 16.1.2019

Styrerommet 09:30 - 18:00 Innkalling arkive.t - Forfall
@) Saker og dokumenter ¥ Motedeltakere

Det kjem ogsa fram i lista over dine kommande mgte:

MINE KOMMENDE M@TER Last ned kalender Abonnér pa kalender

9  Kontrollutvalg Kontrollutvalgets virtuelle moterom
JAN Mling srkivert - 5 saker 120

R —

JAN

16 Styret Styrerommet
AN kalling arkivert 09:30 - 18:00
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